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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

EXTRACTO DE LA PROGRAMACION 2018/19.
OPERACIONES ADMINISTRATIVA DE COMPRAVENTA (1°GA)

1. CONTENIDOS:

PRIMER TRIMESTRE

TEMAS | CONTENIDOS

1 LA ACTIVIDAD COMERCIAL DE LAS EMPRESAS

LOS CONTRATOS DE COMPRAVENTA.

2
3 SOLICITUD, EXPEDICION Y ENTREGA DE LAS MERCANCIAS.
4 LAFACTURACION

SEGUNDO TRIMESTRE

TEMA | CONTENIDOS

5 EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

GESTION DEL IMPUESTO SOBRE EL VALOR NADIDO.

LOS REGIMENES ESPECIALES DEL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO.

| N o

GESTION DE EXISTENCIAS.

TERCER TRIMESTRE

TEMA | CONTENIDOS

9 | VALORACION Y CONTROL DE EXISTENCIAS.

10 | MEDIOS DE PAGO AL CONTADO.

11 MEDIOS DE PAGO APLAZADO.

2. METODOLOGIA:

El planteamiento didactico definido para las sesiones de trabajo con los alumnos/as es el siguiente:
e Las clases se organizan en clases tedricas y clases practicas.

® Al inicio de cada unidad se realizara una introduccion del tema, de donde se obtendra informacion
de los conocimientos iniciales del alumnado.

e El profesor realizara una exposicion oral de los contenidos teéricos correspondientes a la sesion de
trabajo, utilizando el material que el profesor estime adecuado a los contenidos del tema
acompafiando ejemplos practicos.

e En funcion de las caracteristicas de la unidad didactica se entregaran supuestos practicos para su
resolucion en el aula.
Se trata de conseguir, en este caso, que el alumno participe en la elaboracion del proceso que
conduzca a su propia instruccion, creandose asi el marco de referencia adecuado para la generacion
de la situacion de aprendizaje significativo. (Metodologia constructivista)

® Resolucion y correccion en clase, por parte del profesor, de las cuestiones y ejercicios anteriormente
planteados. El profesor evaluard la correcta asimilacion de los contenidos tedricos, mediante la
observacion de las soluciones propuestas por los alumnos/as a las cuestiones planteadas.

e Como complemento del punto anterior, el profesor resolvera las dudas tedricas y practicas que puedan
tener los alumnos/as, a nivel grupal y si fuese necesario a nivel individual. El profesor podra tomar
la decision de retomar el contenido tedrico de la sesién y la adopcion de nuevos ejercicios especificos
gue permitan reforzar los conceptos y procedimientos mas complejos para el alumno/a.
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e Paraafianzar la asimilacién de conceptos y procedimientos, el profesor podra proponer a los alumnos
gjercicios, supuestos practicos y trabajos que deberan ser realizados por ellos en casa.

3. EVALUACION Y CALIFICACION:

Los resultados del aprendizaje, son:

1. Calcula precios de venta y compra y descuentos aplicando las normas y usos mercantiles y la legislacion fiscal
vigente.

2.-Confecciona documentos administrativos de las operaciones de compraventa, relacionandolos con las transaccion
es comerciales de la empresa.

3. Liguida obligaciones fiscales ligadas a las operaciones de compra- venta aplicando la normativa fiscal vigente.
4. Controla existencias reconociendo y aplicando sistemas de gestion de almacén.

5. Tramita pagos y cobros reconociendo la documentacion asociada y su flujo dentro de la empresa.

CALIFICACION

Apartados valorables Valor

Trabajos de clase, tareas, asistencia a clase, actitud en clase con la profesora y con los
compafieros. Este porcentaje s6lo se sumara una vez aprobados los criterios de evaluacion y
resultados del aprendizaje.

® Seguimiento de los ejercicios realizados por el alumno/a en el aula.
® Cuaderno de clase del alumno y diario del profesor.

® Observacion de la presentacion y limpieza de los trabajos.

® Observacion de la asistencia al Aula. 0%
® Observacion de la actitud en el aula.

® |nterés hacia la asignatura, respeto hacia el profesor y sus compafieros, actitud positiva hacia

el trabajo
Pruebas escritas sobre los contenidos conceptuales expuestos en las unidades de didacticas. Se
realizara una bateria de preguntas con respuestas alternativas al finalizar cada Unidad Didéactica, | 80%
asi como un ejercicio de cuestiones a desarrollar al final de cada trimestre.
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